CAMARA MUNICIPAL DE

DO LESTE

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP 51/2025

1. Objeto:

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto a contratagao de inscri¢des para participagdo
dos assessores parlamentares da Camara Municipal de Primavera do Leste-MT no curso “O Vereador e 0
mandato eficaz - as assessorias no poder legislativo- elaboragio de emendas ¢ aprovagio da loa 2026-
pagamento e prestagiio de contas de didrias (entendimento (TCE) principais altera¢des da Lei 14.133/20217,
que acontecerd nos dias 28 a 31 de Outubro de 2025, em Curitiba-PR, promovido pela CEAM cursos.

2. Descriciio da necessidade:

A presente contratagdo tem por finalidade promover o fortalecimento téenico e institucional da
Céamara Municipal de Primavera do Leste — MT, por meio da capacitagao de seus servidores em temas essenciais
a gestdo publica e a atuagdo legislativa.

O curso proposto abordara contetdos diretamente relacionados as atividades desenvolvidas pelo
Poder Legislativo, contemplando a elaboragao e execugo da Lei Orcamentéaria Anual (LOA 2026), os prazos e
limites legais do orgamento do Legislativo, bem como 0s procedimentos de empenho, liquidagdo e pagamento das
despesas publicas e a prestagio de contas de diarias, conforme diretrizes e orientagbes do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso (TCE/MT). Tais conhecimentos sio indispensaveis para que os servidores possam prestar
suporte técnico aos vereadores na elaboragdo de emendas, na fiscalizagdo dos gastos publicos ¢ na garantia da
correta aplicagio dos recursos orgamentarios, assegurando transparéncia, legalidade e eficiéncia administrativa.

Além disso, o curso abrangerd a Lei Federal n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos), com foco nas principais modalidades de contratagdo, conceitos de Estudos Técnicos
Preliminares (ETP), Termos de Referéncia e gestdo contratual, contribuindo diretamente para o aperfeigoamento
dos processos licitatérios e contratuais da Camara Municipal.

Outro eixo de destaque ¢ o aperfeicoamento da comunicagdo institucional e do marketing
. legislativo, com contetidos voltados a assessoria de imprensa, gestdo de redes sociais e comunicagio piiblica,
fortalecendo a imagem do Poder Legislativo e promovendo maijor aproximagao entre o Parlamento e o cidaddo.

No campo politico e juridico, serfio abordados temas fundamentais como conduta ética e decoro
parlamentar, responsabilidades administrativas e legais dos gabinetes, imunidade parlamentar e os desafios da
atuagio politica na era digital, garantindo aos assessores seguranga juridica e embasamento técnico na orientagdo
das atividades parlamentares.

A capacitagio também contemplara técnicas de atendimento ao publico, elaboragio de proposi¢des
legislativas (projetos de lei, indicagdes e requerimentos) e organizagéo do trabalho interno e externo dos gabinetes
parlamentares, visando & qualificago do servigo publico prestado e ao fortalecimento do mandato legislativo.

Dessa forma, a participagio dos servidores da Cadmara Municipal neste curso revela-se
imprescindivel para a modernizagdo da gestdo legislativa, o aperfeicoamento das praticas administrativas e
parlamentares, e a construgdo de mandatos mais eficientes, éticos e comprometidos com o interesse publico. A
capacitagio contribuira diretamente para a melhoria dos resultados institucionais, tornando as acdes da Camara
mais técnicas, transparentes e alinhadas as exigéncias legais e as expectativas da sociedade.
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3. Descriciio dos Requisitos da Contratacéo:

Participagdo presencial participagdio dos assessores parlamentares da Camara Municipal de
Primavera do Leste-MT no curso “O Vereador e o mandato eficaz, as assessorias no poder legislativo,
elaboracio de emendas e aprovagio da LOA 2026, pagamento e prestacio de contas de diarias
(entendimento (TCE) principais alteracdes da Lei 14.133/20217;

Disponibilizagdo de inscri¢des suficientes para o0s servidores indicados pela Administragdo,
conforme proposta apresentada,

Apostilas disponibilizadas através de QR Code, aulas com projetor (data Show);

Coffee Break em todas as Palestras do Evento, Declaragdo de Participagio, com a relagio respectiva
de alunos por Camara, assinada pelo palestrante do evento;

Emissdo Certificado de conclusio do curso;

O curso serd ministrado por profissionais de reconhecida competéncia e notoria experiéncia nas
areas de gestdo piiblica, direito administrativo e contabilidade aplicada ao setor piiblico, assegurando a qualidade
e a relevancia do contetido a ser transmitido aos servidores desta Cimara Municipal.

O Professor José Carlos Chaves possui formagéo solida e atuagao consolidada na drea plblica. E
Bacharel em Ciéncias Contabeis pela Pontificia Universidade Catolica do Rio Grande do Sul (PUCRS) ¢ Bacharel
em Ciéncias Juridicas e Sociais (Direito). Atua como docente contratado pela Empresa Nota 10, instituigdo
especializada em cursos preparatorios para concursos plblicos e vestibulares, ministrando disciplinas de Direito
Administrativo, Direito Constitucional e Contabilidade Piblica. Além disso, exerce a fungdo de palestrante e
consultor em treinamentos voltados & capacitagdo de agentes publicos, com foco em Direito Publico,
Administragdo Piiblica e Técnica Legislativa, contribuindo para o fortalecimento institucional e o aprimoramento
da atuagio administrativa.

A Professora Delci Fatima de Souza ¢ graduada em Gestdo Piblica pela Universidade de Franca
(UNIFRAN) e p6s-graduada em Direito Administrativo, com vasta experiéncia no setor publico. Atua ha 12 (doze)
anos no Poder Legislativo, sendo 10 (dez) deles na drea de Contabilidade Pliblica, o que The confere amplo dominio
sobre os temas relacionados a execugdo or¢amentdria, controle e prestagdo de contas. Soma ainda mais de 15
(quinze) anos de experiéncia como palestrante e instrutora, ministrando treinamentos voltados a formagéo e
atualizagdo de agentes politicos, servidores piblicos ¢ gestores administrativos, sempre com foco na legalidade,
* transparéncia e eficiéncia da administragéo pablica.

A qualificagio dos instrutores demonstra a pertinéncia técnica e a releviincia pedagogica do curso,
garantindo que o contetido ministrado seja atualizado, pratico ¢ aderente as necessidades institucionais da Cimara
Municipal de Primavera do Leste — MT, em consondncia com 0s principios da eficiéncia, capacitagio e
desenvolvimento institucional previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

4. Fundamentagio da Contrataciio

A presente contratagfio fundamenta-se na Lei n® 14.133/2021, que em seu art. 6°, XVIII, alinea “f”,
reconhece o treinamento ¢ o aperfeigoamento de pessoal como servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

Ainda, o art. 74, inciso 111, alinea “f”, dispSe que ¢ inexigivel a licitagdo para a contratagio de
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servicos técnicos especializados dessa natureza, desde que prestados por profissionais ou empresas de notdria
especializacio, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo.

0 §3° do referido artigo estabelece que se considera de notoria especializagdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagio, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados as suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contratagio.

No caso concreto, O CEAM ¢ uma instituigdo reconhecida pela sua atuago voltada a capacitagéo
e desenvolvimento de agentes piiblicos, promovendo palestras, cursos, seminarios ¢ congressos destinados a
Administracdo Publica. Sua missdo ¢ difundir conhecimento juridico e administrativo atualizado, fornecendo aos
servidores publicos e agentes politicos instrumentos técnicos e praticos para o exercicio eficiente e ético de suas
fungodes.

O Tribunal de Contas da Uniéo, por meio da Decisdo n® 439/1998 — Plendrio ¢ do Acérddo n®
2.616/2015 — Plenario. consolidou entendimento de que a inscrigio de servidores em cursos, COngressos €
" treinamentos abertos a terceiros enquadra-se na hipotese de inexigibilidade de licitagdo, quando presentes os
requisitos de singularidade e notéria especializagdo.

Assim, a contratagdo mostra-se devidamente fundamentada, atendendo aos principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e valorizagio dos servidores piblicos, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021,
além de se encontrar em consonancia com a politica de capacitagio e desenvolvimento institucional da Camara
Municipal de Primavera do Leste — MT.

4. Levantamento de Mercado:

Com base em dados disponiveis na internet e nos demais meios de verificagdo de pregos e
especificagdes, o objeto deste estudo pode ser descrito de forma apropriada as necessidades do demandante,
também comparados a contratagdes similares, o que sinaliza suficientemente a possibilidade de atendimento total
da demanda pelo mercado. O curso néo pode ser comparado com os demais apresentados pelo mercado, devido
aos aspectos apresentados no documento da caracterizagdo do objeto.

A solugiio adotada, para elaborar a estimativa de prego, atendendo o previsto na IN n® 73-ME, de 5
de agosto de 2020, foi a consulta das contratagdes similares de outros entes publicos, em execugdo ou ji
concluidas, por intermédio de NF emitidas pelo fornecedor ¢ pesquisa em sitio eletrbnico.

5. Descri¢do da solugfio como um todo:

O curso “O Vereador e o Mandato Eficaz — As Assessorias no Poder Legislativo, Elaboragéo de
Emendas e Aprovagdo da LOA 2026, Pagamento e Prestagdo de Contas de Didrias (Entendimento do TCE) e
Principais Alteragdes da Lei n° 14.133/2021” foi estruturado para aperfeigoar as competéncias técnicas e
institucionais dos agentes publicos que atuam no dmbito do Poder Legislativo Municipal.

A proposta pedagogica do evento visa fortalecer a atuagdo parlamentar e administrativa,
promovendo a atualizagdo dos participantes em temas fundamentais & gestio piblica moderna, como planejamento
orcamentario, execugfio financeira, controle de despesas, transparéncia e aplicago correta dos recursos publicos,
em conformidade com as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado e da Lei n° 14.133/2021. Participar deste
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curso representa mais do que uma simples agdo de capacitagdo: trata-se de um investimento estratégico na
qualificag@o dos servidores e assessores legislativos, possibilitando o acesso a contetido de exceléncia, ministrado
por profissionais de reconhecida experiéncia nacional, além de favorecer a troca de vivéncias e boas praticas entre
agentes publicos de diferentes municipios.

Essa imersdo técnico-institucional contribui diretamente para a modernizagdio da gestdo legislativa,
o fortalecimento da capacidade técnica dos gabinetes parlamentares e a consolidagéo de um servigo pablico mais
eficiente, transparente e alinhado as exigéncias legais e sociais contemporéneas.

6. Estimativa das Quantidades a serem contratadas:

O curso a ser contratado destina-se & capacitagio e aperfeigoamento dos servidores da Cémara
Municipal de Primavera do Leste — MT, especificamente dos assessores parlamentares, visando o fortalecimento
das competéncias técnicas e funcionais necessérias ao exercicio de suas atribui¢des. Serdo disponibilizadas 03
(trés) inscriges para participagdo no curso, de forma a garantir que os servidores indicados possam absorver o
contetido programatico.

7. Estimativa do valor da contratacfo:

O valor total do investimento é de R$ 7.470,00 (Sete mil quatrocentos e setenta reais).

8. Justificativa para o parcelamento ou niio da solugio:

Nio aplicavel, visto que a proposta comercial ndo prevé parcelamento para este tipo de contratagdo,
sendo a taxa de participacdo uma despesa Unica.

10. Contratacdes correlatas e/ou interdependentes:

A necessidade institucional do presente Estudo néo possui correlagdo com outras contratagdes da
Instituicdo.

11. Demonstrativo da previsdo da contrata¢iio no Plano de Contrata¢des Anual

A presente contratagio encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual da Cimara Municipal
de Primavera do Leste — MT, especificamente no item 2.5.1 — Cursos de Capacitagdes ¢ Treinamentos de Pessoal,
atendendo s diretrizes estabelecidas pelo planejamento institucional.

Tal previsdo demonstra a conformidade da iniciativa com o planejamento estratégico da
Administragdo Legislativa, reforgando o compromisso com a profissionalizagao continua dos(as) servidores(as) e
garantindo o alinhamento as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, em especial o art. 12, que determina a elaboragdo
do Plano de Contratacdes Anual como instrumento de gestéio eficiente, transparente e racional das contratagdes
publicas.

12. Resultados pretendidos:

Aprimoramento técnico dos servidores e assessores parlamentares, fortalecendo as competéncias
necessarias para o exercicio das fungdes administrativas e legislativas no ambito do Poder Legislativo Municipal;

Dominio dos procedimentos relativos a elaboragdo, tramitagdo e aprovagdo da Lei Orgamentéria
Anual (LOA 2026), incluindo o entendimento dos prazos, limites legais e instrumentos de fiscalizagéo
orgamentdria;
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Capacitagiio quanto a aplicagéo pratica da Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes

Contratos), com foco na elaboragiio de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia e na condugdo

de contratagdes publicas de forma eficiente, transparente e em conformidade legal,

Atualizagiio sobre as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado (TCE-MT) relativas a diarias,
empenhos, liquidagio e prestagdo de contas, garantindo maior seguranga e conformidade nas rotinas
administrativas;

Desenvolvimento de habilidades em comunicagio legislativa e relacionamento institucional,
aprimorando a qualidade da assessoria parlamentar e a interagdo com a sociedade;

Estimulo 4 troca de experiéncias e boas praticas entre servidores de diferentes Camaras Municipais,
favorecendo o aperfeigoamento das rotinas de trabalho e a disseminagéo de conhecimento;

Fortalecimento da imagem institucional da Camara Municipal, com servidores mais preparados,
atualizados e comprometidos com a legalidade, a eficiéncia e a transparéncia da gestdo publica.13. Providéncias
a serem adotadas:

A contratagdo do objeto do presente estudo ndo prevé a necessidade de adequagio no ambiente
institucional da Cémara Municipal, haja vista que a capacitagiio serd ministrada por empresa privada que
providenciara todos os recursos necessarios e materiais para execugio da agdo de desenvolvimento contratada.

14, Possiveis impactos ambientais:

Considerando que a capacitagdo ocorrerd fora das dependéncias da Camara Municipal de Primavera
do Leste — MT, nio foram identificados, a priori, impactos ambientais diretos decorrentes da presente contratagao.
Por tratar-se de atividade de natureza educativa e ndio operacional, sem geragdo significativa de residuos ou uso
intensivo de recursos naturais por parte da Administragdo, ndo se vislumbram efeitos ambientais relevantes que
exijam a adogdo de medidas mitigadoras especificas.

Ainda assim, recomenda-se que a empresa contratada observe praticas sustentéveis na execugdo do
curso, tais como: disponibilizagdo de materiais em formato digital sempre que possivel, uso racional de recursos
impressos ¢ incentivo ao deslocamento compartilhado dos participantes, com vistas 4 minimizagdo da pegada
ecoldgica do evento.

15. Justificativa da viabilidade:

Declaramos, com base neste Estudo técnico preliminar, ser favordveis ao prosseguimento da
contratagio da capacitagdo, considerando a relevéncia e oportunidade em relagiio aos objetivos estratégicos
pretendidos pela Camara Municipal. Assim, analisa-se as contratagdes como vidveis e essenciais a Institui¢do,
haja vista ter sido prevista no plano anual de contratagdo, bem como, previsto no art. 5° inciso XIII da Instrugéo
Normativa 007/2020, estando de acordo com o art. 10 desta IN.

Primavera do Leste-MT, 22 de outubro de 2025.
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A351stente Parlamentar
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